DER PARITATISCHE NIEDERSACHSEN « GandhistraBe 5A « 30559 Hannover

An die
Mitgliedsorganisationen des

Paritatischen Wohlfahrtsverbands Niedersachsen e.V.

Nachrichtlich:

- Mitglieder des Vorstands

- Geschiftsfiihrerinnen und Geschiftsfiihrer
Parititischer Kreisverbiande

- Mitglieder der Leitungskonferenz

- Fachberaterinnen und Fachberater sowie

- Referentinnen und Referenten im Parititischen
Wohlfahrtsverband Niedersachsen e.V.

] ..
== DER PARITATISCHE

| NIEDERSACHSEN

Abteilung Mitgliederbetreuung, Pflege,
Gesundheit und Integration

Unser Zeichen: Gii/Th

Es berat Sie: Timea Thomsen

Telefon: 0511 52486-368

E-Mail: Timea.Thomsen@paritaetischer.de

Datum: im Januar 2022

Sie sind herzlich eingeladen!

Zum Tagesseminar

»Erfolgreiche Besprechungen - Dialoge und Diskussionen steuern kénnen*

am 22. November 2022 in Hannover

Sehr geehrte Damen und Herren,

das Arbeitsaufkommen der Mitarbeiter*innen hat sich in den vergangenen Jahren stetig erhéht und verdichtet.
Gut funktionierende Arbeitsabldufe und Effizienz stehen immer mehr im Vordergrund. In Besprechungen zeigt
sich hdufig, dass viele Beitrdge nicht I6sungsorientiert und zielfihrend sind. Besprechungen wirken haufig

unkoordiniert.

Grundlage fiir erfolgreiche Besprechungen ist eine griindliche Vorbereitung, eine klare Struktur, aber auch
konstruktive und wertschidtzende Kommunikation. Grundregeln erfolgreicher Kommunikation und jede Menge
Feedback schaffen mehr Bewusstsein, WAS, WARUM und WIE sie es sagen.

Die Teilnehmer*innen wissen, wie sie eine ergebnisorientierte Besprechung férdern und sind in der Lage, diese zu
gestalten und zu moderieren. Sie kennen die Kommunikationsmuster und deren Einfluss auf den Verlauf von

Gesprachen und Diskussionen in Besprechungen.

Das Seminar richtet sich an Fach- und Flihrungskréfte aus verschiedenen sozialen Einrichtungen.

Termin: Dienstag, 22. November 2022
von 10:00 Uhr bis 17:00 Uhr

Parititischer Wohlfahrtsverband Niedersachsen e.V.

GandhistraBe 5A
30559 Hannover
Telefon 0511 52486-0

www.paritaetischer.de
St.-Nr.: 25/206/21596

Bank fiir Sozialwirtschaft
BIC: BFSWDE33HAN

Telefax 0511 52486-333 Finanzamt Hannover Nord IBAN: DE73251205100007449500
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Veranstaltungsort:
Hotel Plaza Hannover GmbH, Fernroder Str. 9, 30161 Hannover
Tel. 0511 3388-0, E-Mail: info@hannover-plaza.com, www.Hannover-Plaza-Hotel.com

Referent:

Sven Engels

Dipl.-Soziologe, Zertifizierung zum Systemischen Management Coach (SMC), Personalentwickler,
Vertriebsmanager

Teilnahmegebiihr:

250,00 € fur Mitglieder des Paritdtischen Wohlfahrtsverbands Niedersachsen e.V.
385,00 € fiir Nichtmitglieder

Die Tagungsunterlagen und die Verpflegung sind in der Teilnahmegebiihr enthalten.

Themenschwerpunkte:

Grundlagen der Gespréachsfiihrung

Vorbereitung und Aufbau einer Besprechung/Moderation
Fokus auf Ziel und Zielgruppe

Ergebnisorientierung statt Verzettelung im Dialog
schwierige Diskussionen und Gesprache souveran meistern
Umgang mit Kritik und Stérungen

Praxisbeispiele und individuelle Fallberatung
Wissenstransfer und Nachhaltigkeit

Bitte melden Sie sich bis zum 21. Oktober 2022 verbindlich an. Das Anmeldeformular finden Sie hier:
https://www.paritaetischer.de/aktuelles/seminare.

Nach diesem Termin erhalten Sie Ihre Rechnung. Bitte liberweisen Sie lhren Teilnehmerbeitrag erst dann, wenn
Sie die Rechnung erhalten haben. Bitte beachten Sie, dass lhre Kursanmeldung verbindlich ist und Sie — auch bei
Nichtteilnahme — zur Zahlung verpflichtet sind. Ausnahme: Absage der Teilnahme mindestens 6 Wochen im
Vorfeld des Seminars.

Fur Mitgliedsorganisationen, die den Seminarbeitrag aus eigenen Mitteln nicht aufbringen kénnen, besteht die
Méglichkeit, einen Beihilfeantrag tber eine Teilsumme an den Paritdtischen Wohlfahrtsverband Niedersachsen
e.V., Abteilung Mitgliederbetreuung, Pflege, Gesundheit und Integration, unter Fabian.Hueper@paritaetischer.de
zu stellen.

Weitere Seminarangebote finden Sie unter: https://www.paritaetischer.de/aktuelles/seminare/

Wir freuen uns auf lhre Anmeldung.
Mit freundlichen Griien

Paritatischer Wohlfahrtsverband
Niedersachsen e.V.
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Anne Giinther
Abteilungsleiteri




