
 

    

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G  

Paritätischer Wohlfahrtsverband Niedersachsen e. V. 

Personalsachbearbeiter mit 
Entgeltabrechnung (m/w/d) 

 
                   
Sie haben Erfahrung in der Personalsachbearbeitung sowie Entgeltabrechnung 

und haben Lust, beim Aufbau eines modernen Personalmanagements 

mitzuwirken? Dann sind Sie bei uns genau richtig. 

S T A N D O R T  

Mellendorfer Straße 7-9 
30625 Hannover 
ODER 
Werderstraße 49 
31224 Peine 

 

A R B E I T S Z E I T / W O C H E  

Vollzeit 38,5 Std. oder 
Teilzeit mind. 20 Std. 

 

E I N T R I T T  ·  V E R T R A G  

ab sofort, unbefristet 
 

Ihre Aufgaben 

▸ Betreuung der Mitarbeitenden sowie Sachbearbeitung im 
kompletten Mitarbeitenden-Lifecycle 

▸ Erstellung und Prüfung monatlicher Gehaltsabrechnungen unter 
Berücksichtigung aktueller steuer- und 
sozialversicherungsrechtlicher Vorgaben für einen definierten 
Abrechnungsbereich 

▸ Beratung von Führungskräften und Mitarbeitenden zu allen 
Fragen rund um die Gehaltsabrechnung, Personalprozesse und 
Arbeitsverträge 

▸ Erstellung elektronischer Meldungen, Bescheinigungen sowie 
Auswertungen aus P&I LOGA 

Ihr Profil 

▸ Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

▸ Mehrjährige Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung inkl. 
der Gehaltsabrechnung 

▸ Sehr gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 

▸ Idealerweise fundierte Erfahrung mit P&I LOGA 

▸ Hohe IT-Systemaffinität 

▸ Hohe Serviceorientierung und Zuverlässigkeit 

▸ Freude an Teamarbeit 

 

Das bieten wir Ihnen 

Als Personalsachbearbeiter*in beim Paritätischen Niedersachsen gestalten Sie gemeinsam mit uns eine moderne HR-Welt, begleiten 

unsere Mitarbeitenden als verlässliche*r Dienstleister*in und tragen aktiv zu unserem gemeinsamen Wachstum und einer 

wertschätzenden Arbeitskultur bei. 

 

Familie & Beruf im Einklang 
38,5 Std./Woche oder Teilzeit, 
Einsatz flexibel abstimmbar 

Perspektiven 
Individuelle 
Entwicklungsmöglichkeiten 

Betriebliche 
Altersvorsorge 
4 % arbeitgeberfinanziert nach 
einem Jahr Betriebszugehörigkeit 
mit steigenden Beiträgen 

Umfangreiche Benefits 
Zuschüsse für Kinderbetreuung, 
Zahnersatz, Sehhilfen, Hörgeräte 
und eine Geburtsbeihilfe sowie ein 
Gesundheitsbudget und exklusives 
Rabattportal 

34.000 - 50.000 € 
Jahresgehalt 
Bezogen auf 38,5 Std./Woche, je 
nach Qualifikation und Erfahrung, 
inkl. Jahressonderzahlung 

Vermögenswirksame 
Leistungen  
Mit Arbeitgeberzuschuss für Ihren 
Vermögensaufbau 

Mitgestaltung 
Bringen Sie Ihre Ideen ein und 
gestalten Sie neue Strukturen aktiv 
mit 

Fahrrad-Leasing 
Nach 1 Jahr Betriebszugehörigkeit 

 

Über uns 

Der Paritätische Wohlfahrtsverband Niedersachsen e. V. ist Spitzenverband der Freien Wohlfahrtspflege, sozialer Dienstleister und 

Arbeitgeber von rund 3.600 Mitarbeitenden. Mit unseren vielfältigen sozialen Angeboten und Einrichtungen sind wir an zahlreichen 

Standorten in ganz Niedersachsen vertreten. In unseren vier Geschäftsbereichen Pflege- und Servicedienstleistungen – Inklusion und 

Schulbetreuung – Soziale Hilfen, Beratung und Gesundheitsdienste – Kinder, Jugend, Familie und Migration engagieren sich unsere 

Mitarbeitenden täglich für Menschen in unterschiedlichen Lebenslagen. Dabei handeln wir konfessionell und parteipolitisch unabhängig. 

Der Mensch steht im Mittelpunkt unserer Arbeit – ebenso wie ein wertschätzendes Miteinander. 

 

 

I H R E  A N S P R E C H P E R S O N  

Sabine Pecht 
Teamleitung HR Service Center 

📞  0511 52486-158 

✉  bewerbung-h-personal@paritaetischer.de 

🌐  www.paritaetischer.de/karriere 

 

Bewerben Sie sich jetzt! 
Einfach per E-Mail an: 

bewerbung-h-personal@paritaetischer.de  

Lassen Sie uns gerne Ihren Lebenslauf, ein Anschreiben, 

Zeugnisse und Ihr frühestmögliches Startdatum zukommen. 

Wir freuen uns über Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, Herkunft, Religion, 

Alter, Behinderung oder sexueller Identität. 
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