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Interne Stellenausschreibung 
 

Der Paritätische Wohlfahrtsverband Niedersachsen e. V. ist einer der sechs Spitzenverbände der 

Freien Wohlfahrtspflege in Niedersachsen und Dachverband für mehr als 860 rechtlich und organisato-

risch selbstständige gemeinnützige Mitgliedsorganisationen. In 42 verbandseigenen dezentralen Sozial-

zentren in ganz Niedersachsen mit über 3.250 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern wird soziale Arbeit 

mit und für die Menschen vor Ort und in den Landkreisen geleistet. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

 

Mitarbeiter/in Betreutes Wohnen (m/w/d) 
 

Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 20 Stunden.  

 

Ihre Aufgaben: 

 

- Ansprechpartner für die Bewohnerinnen und Bewohner und Beratung von Angehörigen 

- Erledigung der Anliegen ggf. in Zusammenarbeit mit anderen Diensten 

- Organisation und Übergabe von Geschenken (Feste, Jubiläen) 

- Hilfestellung bei Behördenangelegenheiten oder anderes 

- Monatliche Veranstaltungen und Aktivitäten (Frühstück, Kaffeetrinken, Grillfeste, Bastelgruppe 

etc.) planen und organisieren bzw. ausführen (Einladungen, Rundschreiben und Aushänge täti-

gen, Räume und Material vorbereiten, Durchführung der Veranstaltung) 

-  Wohnungs-. und Hausbesichtigungen mit Interessenten und telef. Auskunftserteilung 

- Abstimmung mit Pflegedienst und Essen auf Rädern über lfd. Entwicklungen und zukünftige Pla-

nungen 

- Anschluss des Haus-Notruf-Gerätes bei Bewohnerinnen/Bewohnern 

- Verwaltungsaufgaben im Zusammenhang mit dem betreuten Wohnen z.B. Überwachung der 

Betreuungsverträge, Antragstellung bei Krankenkassen, Bewohnerkartei/ Telefonliste, Rauch-

melder, Warteliste und Nachmietersuche, allgemeiner Schriftverkehr, Belegungsplanung Ver-

anstaltungsraum  

 

Ihr Profil: 

 Freude am Umgang mit älteren Menschen 

 Fähigkeit zur aktiven Kommunikation und Einfühlungsvermögen 

 Lösungs- und kundenorientiertes Handeln 

 Selbstständigkeit, Eigeninitiative und Kreativität 

 Zuverlässigkeit und Flexibilität 

 Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel)  

 

 

Wir bieten: 

 

• eine vielseitige und interessante Tätigkeit in einem kompetenten, fröhlichen und motivierten 

Team mit 20 Wochenstunden  

• Unterstützung durch / Zusammenarbeit mit Kolleginnen anderer Anlagen 

• Regelmäßige Teambesprechungen und Austausch (1 x monatlich) mit den Hausdamen der an-

deren Wohnanlagen 

• Vergütung nach unserer Betriebsvereinbarung sowie vielfältige zusätzliche Sozialleistungen (z.B. 

Beihilfen für Brillen, Zahnersatz etc., Betriebsrente etc.) 

• vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 



 2  

   

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

 

Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie 

Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums, bevorzugt per E-Mail an:   

 

bewerbung-kv-harburg@paritaetischer.de 

 

 

Oder per Post an: 

 

Gabi Diez-Winkelmann 

Paritätischer Wohlfahrtsverband Niedersachsen e.V. Kreisverband Harburg (Winsen) 

Schanzenring 8 

21423 Winsen/Luhe  

 

 

www.winsen.paritaetischer.de I Tel: 04171.8876-18   

 

 

Winsen/Luhe, 29. Mai 2020 
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