
 
 

 

Stellenausschreibung 
 

Der Paritätische Wohlfahrtsverband Niedersachsen e. V. ist einer der sechs Spitzenverbände der Freien 
Wohlfahrtspflege in Niedersachsen und Dachverband für mehr als 850 rechtlich und organisatorisch 
selbstständige Mitgliedsorganisationen mit über 1 Mio. Einzelmitgliedern. In 42 verbandseigenen dezentralen 
Sozialzentren in ganz Niedersachsen mit über 3.200 Mitarbeiterin und Mitarbeitern wird soziale Arbeit mit und 
für Menschen vor Ort und in den Landkreisen geleistet. 
                                                                                  

Zu sofort suchen wir eine 
Einsatzleitung für den Bereich Schulassistenten (m/w/d) 

für 20 Stunden bis 38,5 Stunden / Woche 
Die Stelle ist zunächst befristet als Krankheitsvertretung ausgeschrieben:  

 
 

Ihre Aufgaben: 

•  Einsatzplanung und Büroorganisation 
• Einsatzleitung/Koordination der Mitarbeitenden in der persönlichen Assistenzleistung 
• Entwicklung von Hilfeplänen/Reflexionsarbeit/Teilnahme an Hilfeplangesprächen 
• Aktive Mitarbeit in Gremien und Pflege beruflicher Netzwerke 
• Erstellung und Durchführung von Konzepten in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
• Zusammenarbeit mit Schulen, Eltern und Kostenträgern 
• Konfliktmanagement 

 
 
Sie bringen mit: 

• Einschlägige Ausbildung in der Sozialen Arbeit, Sozialpädagogik, Heilpädagogik oder vergleichbare Qualifikation 
• Freude an der Arbeit in einem interdisziplinären Team  
• Professioneller Umgang mit Interessenten, Klienten und Mitarbeitenden 
• Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit, Flexibilität und Leistungsbereitschaft 
• Erfahrungen in den Bereichen Büroorganisation, Personalführung, Personalentwicklung und 

Teammotivation  
• Fundierte Kenntnisse des SGB VIII und des SGB XII 
• Gute Kenntnisse und routinierter Umgang mit MS Office, insbesondere Word und Excel 

 
 

Wir bieten: 

• Einen vielseitigen, interessanten und anspruchsvollen Arbeitsplatz. 
• Ein qualifiziertes, erfahrenes und motiviertes Team. 
• Die Möglichkeit neue Aufgabengebiete zu entwickeln und aufzubauen. 
• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten. 
• Regelmäßiger Austausch mit Kolleg_innen auf Landesverbandsebene, sowie kontinuierliche 

Informationsweitergabe zum Tätigkeitsfeld. 
• Vergütung nach Betriebsvereinbarung des Paritätischen Wohlfahrtsverbandes inkl. Altersversorgung, 

Jahressonderzahlung und weiterer Sozialleistungen. 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bitten wir Sie um Übersendung einer aussagekräftigen Bewerbung an: 
 

Paritätischer Wohlfahrtsverband Niedersachsen e.V. 
Kreisverband Schaumburg,  

Dammstraße 12a, 31675 Bückeburg  
oder per Mail an: susanne.howar@paritaetischer.de 


