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== DER PARITATISCHE

CUXHAVEN

Stellenausschreibung

Der Paritatische WWohlfahrtsverband Niedersachsen e. V. ist einer der sechs Spitzenverbande der Freien
Wohlfahrtspflege in Niedersachsen und Dachverband fiir iiber 870 rechtlich und organisatorisch selbststandige
gemeinniitzige Mitgliedsorganisationen mit iiber | Mio. Einzelmitgliedern. In 42 verbandseigenen dezentralen Sozial-
zentren in ganz Niedersachsen mit iiber 3.300 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern wird soziale Arbeit mit und fiir
die Menschen vor Ort und in den Landkreisen geleistet. Er unterhalt Beratungsstellen unterschiedlicher Fachrich-
tungen, Qualifizierungswerkstatten fiir Jugendliche und Erwachsene, unterschiedliche Projekte der Jugendberufshilfe,
der Jugendarbeit und der Fliichtlingsarbeit, eine Fachschule fiir Altenpflege, verschiedene ambulante Altenpflege-
dienste, Gewaltschutzeinrichtungen fiir Frauen und Kinder, Kindertagesstatten und vieles mehr.

Der Parititische Kreisverband Cuxhaven zum nachstméglichen Zeitpunkt

eine Verwaltungskraft (m/w/d)
fiir die Beratungsstelle fiir Kinder, Jugendliche und Eltern in Cuxhaven.

Die wochentliche Arbeitszeit betragt |12 Stunden - vorwiegend nachmittags. Die Stelle ist befristet bis zum
30.04.2021, danach wird eine Festanstellung angestrebt.

lhre Aufgaben:
*  Allgemeine Verwaltungsaufgaben

. Klientenkontakt mit Terminabsprachen
. Blroorganisation
. Korrespondenz

lhr Profil:

*  Abgeschlossene Ausbildung im Verwaltungsbereich (Bliromanagement oder vergleichbare Qualifikation)
*  Verantwortungsbewusst und zuverlassig

. Teamfahig und flexibel

Wir bieten:

* Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem Team
* die Moglichkeit selbststandig und kreativ zu arbeiten

* eine leistungsgerechte Bezahlung mit Zusatzversorgung

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann bitten wir Sie um Ubersendung einer aussagekriftigen Bewerbung (bestehend aus Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnissen mdglichst per Mail an: cuxhaven@paritaetischer.de

oder per Post an:

Paritatischer Wohlfahrtsverband Niedersachsen e.V.

Kreisverband Cuxhaven

Personalverwaltung

Kirchenpauerstr. |

27472 Cuxhaven

Cuxhaven, 08.05.2019



